@ UNIUBE

Educagio ¢ Resporsahilidade Socinl

RESOLUGAO N° 04/03

Dispde sobre as normas que
regulamentam os Cursos de Extensao
na Universidade de Uberaba.

O Reitor da Universidade de Uberaba, na qualidade de Presidente da Camara de

Extensdo e Agdo Comunitaria, de conformidade com os artigos 19 e 20 do Estatuto &

art. 29 do Regimento, da Universidade de Uberaba, e,

Considerando a reuniao da Camara de Extensao e Agdo Comunitaria, realizada no dia

11 de junho de 2003, gue aprovou o Regulamento dos Cursos de Extensao;
RESOLVE:

Artigo 1° Homologar o Regulamento dos Cursos de Extensdo na Universidade de

Uberaba, que acompanha a presente resolugao.

Artigo 2° Esta resolugéo entra em vigor nesta data.

Artigo 3° Fica revogada a Resolugdo N° 03/02/UNIUBE de 20/11/2002, & as

demais disposi¢gdes em contrario.
Ube {17 de junho de 2003.

Marc almério
Reitor
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Educagilo ¢ Responsabilidnde Social

REGULAMENTO DOS CURSOS DE EXTENSAO

TiTULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Os Cursos de Extensao, da Universidade de Uberaba, tém por objetivo atender
as demandas da sociedade & as necessidades da educacdo continuada de jovens e

adultos, independentemente da escolaridade e formacao.

Art. 2° - Os Cursos de Extensdoc sdo ofertados, sob as formas de Atualizacéo e
Capacitagdo, nas modalidades presencial, semi-presencial e a distancia, nos Campus da
Universidade ou fora deles, para atualizagdo e capacitagdo em conteudos e

desenvolvimento de habilidades nas diversas areas do conhecimenio.

§ 1° - O curso de Atualizagao € ofertado com uma carga horaria minima de 16 horas e

inferior a 80 horas;

§ 2" - O curso de Capacitagdo & ofertado com uma carga superier a 60 horas até a

carga horaria maxima de 180 horas.

Art. 3° - Os cursos de extens@o universitaria podem ser ministrados em convénio com

outras instituictes.
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TITULO I
DA CRIAGAO E ORGANIZAGAO DOS CURSOS

Art. 4° - Os projetos dos Cursos de Extens&o terdo origem nos Institutos, Cursos de

Ensino Superior, setores da Universidade e comunidade externa.

§ 1° - As propostas de cursos de extensdo dos Institutos, devem ser analisados e
recomendados pelo Colegiado do Instituto & enviados, com cdpia da ata, a Pro-Reitoria de
Extensdo e Acdo Comunitaria, para registro, andlise técnica e encaminhamento &

Camara de Extensao e Acdo Comunitaria,

§ 2° - Os cursos de extensdo, na forma de atualizagdo, proposltos pelos cursos
superiores, setores da Universidade e pela comunidade externa, devem ser aprovados
originariamente e enviados, com copia da ata, & Pro-Reitoria de Extensdo e Agao

Comunitaria para emiss&o de parecer e homologagao do Reitor.

§ 3° - As propostas dos cursos de extensdo, na forma de atualizagio, devem ser
inscritas em Editais, elaborados pela Pro-Reitoria de Extensa@o e Agao Comunitaria e

divulgados no final de cada semestre, para este fim.
Art. 5% - Os projetos de extensao devem contemplar os seguintes aspectos:

| - IDENTIFICAGAQ DO CURSO
a) Titule do curso

b) Coordenacao

c) Orgdo de Origem

d) Areas do conhecimento

Il - CARACTERIZACAO DO CURSO

a) Periodo de realizagdo — inicio e término
b) Carga horaria

c) Numero de vagas

d) Pablico alve — clientela

e} Regulamentacio legal
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f} Ofertas anteriores, quando houver.

Il - JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DO CURSO
a) Justificativa da proposta
b) Objetivos do curso.

IV - ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO CURSO

a) Inscrigdo: processo, requisitos, data e local

b) Selecdo (quando necessaria): informar sobre o processo, data e forma de divulgagao
c) Avaliagdo: processo e critérios

d) Organizagao curricular: matriz curricular, ementas, referéncias bibliograficas e outras
f) Metodologias de ensino

g) Corpo Docente: nome, titulagao, vinculagéo e curriculo

h) Recursos fisicos e materiais: instalagdes, biblioteca e recursos pedagogicos.

V — ASPECTOS FINANCEIROS
a) Previsdo de despesas: remuneragao, passagens, diarias e outras despesas

b) Sintese das despesas e fontes de receitas

§ 1° - Os projetos de cursos de exlensao devem, preferencialmente, ser apresentados

nos formularios e anexos definidos pela Pro-Reitoria de Extensao e Acgdo Comunitaria.
§ 2° - A elaboragao do orgamento do curso de extensao é de responsabilidade do seu

coordenador, em colaboragdo com o setor financeiro da Universidade.

TITULO Il
DA ADMINISTRACAO

Art. 6° - A administragao financeira do curso de extensao é executada pela Universidade
de Uberaba ou por uma Fundagio de Apoio credenciada pela mesma.
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Art. 7° - Compete & Pro-Reitoria de Extensao e Agdo Comunitaria o encaminhamento da
proposta do projeto de curso de extensdo, para analise e parecer da Diretoria Financeira

e Nuicleo de Comunicagdo e Marketing.

Art. 8° - Cabe a Direcdo do Instituto a superviso e a gestdo dos cursos de extensdo por

ele propostos, visando subsidiar e garantir sua execugao.

Art. 9° - A Pro-Reitoria de Extensdo e Agdo Comunitaria compete a supervisdo e 0 apoio
para a execucdo dos cursos de extensdo, na forma de atualizag@o, propostos pelos

cursos de ensino superior, setores da Universidade e comunidade externa.

Art. 10. — A implementacdo dos cursos de extensdo, na forma de capacilagéo, sera

iniciada apos a aprovacao da proposta pela Camara de Extensao e Agdo Comunitaria.

Art. 11, — Os cursos de extensao serfo coordenados por professores, sendo permitido,
nos cursos de atualizacao, em funcdo de sua especificidade, ser coordenados por

técnicos e profissionais dos setores da Universidade efou da comunidade externa.

Paragrafo Unico - Cabera ao coordenador de curso de extensao:

a) representar o curso;

b) coordenar e acompanhar as atividades académicas do curso;

c) promover alteragbes necessarias ao bom andamento do curso, comunicando
oficialmente, & instdncia de origem e Pro-Reitoria;

d) manter contato permanente com os professores, orientande-os convenientermente;

&) coordenar as aplicacées financeiras relativas 2 pessoal, consumo & material

permanente;

f) manter a Direcdo de Instituto e a Pré-Reitoria de Extensdec e Acgdo Comunitaria,

informadas sobre o andamento do curso.

Art. 12. — Compete, ainda, ao Coordenador de Curso de Extenséo, quando do término do
curso, elaborar relatdrio final e encaminha-lo, obedecendo os mesmaos tramites quando da
sua aprovagao, com as seguintes informacdes.

a) numero & nomes dos alunos matriculados e concluintes;

b) data da efetiva realizacdo de cada disciplina ou tépico equivalente:
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c) carga hordaria ministrada em cada disciplina, nome e ftitulagéo dos professores
responsaveis,
d) resultado obtido pelo alunc em cada disciplina efou freqliéncia total de cada aluno do

CLUrsa.,

TITULO IV
DA INSCRIGAQ, SELEGAO E MATRICULA

Art. 13 - As inscrigbes e os documentos necessarios, assim como a selegao de
candidatos, quando prevista, para o curso de extensdo serao definidos em cada projeto

de curso.

Art. 14 - 530 requisitos essenciais a admissao no curso:
| -ter atendido o disposto no Art. 13, deste Regulamento;
Il - ser classificado na selecao, quando prevista,; e

Il - aceitar as disposigbes regimentais do curso & demais normas da Universidade de
Uberaba.

Art. 15 - O candidato selecionade devera efetivar sua matricula na data e farma

estabelecidas no projeto de curso, sem a gual perdera seu direilo ao ingresso.

TiTULO V
DO CONTEUDO E DURAGAO

Art. 16 — O conteddo programatico dos cursos de extensdo, deve ser apresentado numa
estrutura coerente e consistente, podendo ser organizado na forma de médulos, unidades

tematicas ou disciplinas.

§ 1° - Os cursos de extensdo elaborados na forma modular podem, futuramente,

integralizar os programas de cursos tecnolégicos, seqlienciais, ou equivalentes.

Art. 17 - A integralizagdo dos cursos de extensdo estara prevista em cada projeto de

CUursao.




TITULO VI
DA AVALIACAO E DA FREQUENCIA

Art. 18 — A avaliagdo elou a frequéncia nos cursos de extensdo devem estar

estabelecidos nos projetos dos cursos e aprovados pelas instancias.

§ 1° - Quando da avaliagdo de aproveitamento, para a concluséo e certificagao, ela deve

ser expressa em pontuagies de 0 (zero) a 10 (dez), e os critérios divulgados aos alunos.

§ 2° - Quanto ao critério Unice de freqliéncia, para fins de certificagdo, esta ndo pode ser

inferior a 80% (oitenta) da carga horaria total.

§ 3° - O resultado de avaliag@es parciais do curso, deve ser publicado até 30 (trinta) dias

apos sua realizagao.

§ 4° - O resultado da avaliagéo final, das disciplinas ou equivalentes, dos cursos de
extensdo, deve ser encaminhado pelo coordenador do curso, no prazo de ate 15 (quinze)
dias, a contar da data de integralizagdo da carga horaria, & secretaria do Instituto
proponente, e & secretaria da Pro-Reitoria de Extensdo e Agdo Comunitaria, quando se

tratar de curso de exiensao na forma de atualizagao.

§ 5° - Para os cursos executados na modalidade de educacgio a distdncia, serdo aplicados

os dispositivos especificos da modalidade.

Art. 19. - O coordenador do curso de exiensdo pode conceder nova oportunidade para
realizagao de verificagdo de aprendizagem, ao aluno que a requerer, mediante justificativa

aceita, nos 05 (cinco) dias uteis subsequentes & publicagéo da nota de avaliagéo.

Art. 20. - Os requerimentos de revisdo da verificagdo de aprendizagem devem ter o

mesmao encaminhamento e prazos previstos no artigo 19, deste Regulamento,
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Paragrafo Unico - Ao serem deferidos os pedidos do "caput”, estes sdo analisadas por
comissao composta de 02 (dois) docentes designados pelo Coordenador do Curso, além

do professor da disciplina ou eqlivalente.

TITULO VII
DOS CERTIFICADOS E REGISTROS

Art. 21. - Aos participantes de atividades de extensao e agdo comunitaria, sdo fornecidos
certificados de participagio, de acordo com os criterios estabelecidos nas propostas dos

cursos e os resultados apresentados nos relatorios finais da atividade.

§ 1° - Os certificados de conclusdo de curso de extenséo, ofertados pelos Institutos sdo
emitidos pela Diretoria de Servigos Académicos, apds a homologagao feita pelo Colegiado

do Instituto,

§ 2° - Os certificados de conclusdo de curso de extensdo, na forma de atualizagio, séo
emitidos de acordo com o modelo padrio da Pro-Reitoria de Extensac e Agao

Comunitaria, apos a entrega do relatério final, pelo coordenador do curso.

Art. 22 - Os certificados dos cursos de extensdo, oferecidos pelos Institulos, conterdo, no
verso, as seguinies informacgoes;

a) denominacao e modalidade do curso;

b) relagdo das disciplinas ou eguivalente, suas cargas horarias, resultado de
aproveitamento, nome e litulagdo do professor responsavel;

¢} pericdo do curso e duragdo total em horas-aula;

d) niimero da resolugdo que regulamenta os cursos de extensao;

e) assinatura do diretor do Instituto, do coordenador do curse e do titulado.
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TiITULO VIII
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 23 - Os cursos de extensdo, na forma de capacitagdo, so podem ser divulgados e

receber inscrigies apos aprovagao prevista no art. 10, deste Regulamento.

Art. 24 — Os funcionarios, professores e técnico-administrativas, da Universidade de
Uberaba, ndo podem alocar carga hordria no plano de trabalho institucional, para

freglentar curso de extensao.

Art. 25 - A instituicdo reserva-se o direito de nac oferecer o curso quando o numero de

vagas nao for preenchido.

Art. 26 - Os casos omissos neste documento serao resolvidos pela Camara de Extensao

e Acdo Comunitaria, da Universidade de Uberaba.

A Camara dz%%mf@a
em sessie de [l /06 / ES

aprovou, |l tondand Nl
' 0s termos dgf;

[c—sent

Marcélo Paimiério
Pragidente
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